PHAN II (tiép theo)

Sé: 480/QP-UBND-HC

Thoi gian ky: 2025-05-09T16:25:03+07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC BU'U CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 480/0P-UBND-HC ngay 09 thang 5 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Péng Thap)

A. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI
1. Cap vin ban xac nhan thong béo hoat dong buu chinh

1.1. Trinh tw, cach thirc, thi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoc

Noép ho so
thu tuc
hanh

chinh: 76
chire, ca
nhan

chuan  bi
hé so day
du theo
quy  dinh
va ngp ho
so gqua cac
cach thurc
sau.

1. Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua S Khoa hoc va Cong
nghé¢ tai Trung tam Hanh chinh cong
tinh Pong Thap (SO 85 Nguyén Hug,
Phuong 1, thanh phdé Cao Lanh, tinh
Pong Thap)

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh
cong cong.

Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phlt; chiéu: tur
13 gio 30 dén 17
gi0 cla cac ngay
lam viéc.

3. Hodc nop truc tuyén tai website Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh

Nop
24/24h

Buoc

Tiép nhan
va chuyén
ho so thi
tuc hanh
chinh

1. Pbi véi ho so duge ndp tryc tiép qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua hoic
thdng qua dich vu Buu chinh cong ich
can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan
hd so tai Bo phan Tiép nhéan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trix
ho so dién ti, cap nhat vao co so dit li¢u
ctia Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Pong Thap.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cédn by, cong
chtic, vién chuc tiép nhan hd so phai
huéng din dai dién to chirc, ca nhan bod
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khdng
dé qua 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo
d6i véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
bd, cong churc, vién chirc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, can bo, cong churc, vién
chuce tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan ¢ tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Poi véi hd so duge ndp tryuc tuyen
thong qua Heé thong thong tin giai quyét
thil tuc hanh chinh tinh Pong Thap, can
b0, cong chure, vién chirc tiép nhén ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chinh
xéac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chrrc,
vién chire tiép nhan phai ¢ thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, ddy du mot lan dé to chirc, ca nhan
b sung day du, chinh xé4c hodc guri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chirc nang
gui thu dién tir, gt tin nhan t&i ngudi
dan ctia Hé théng thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh Pong Thap;

b) Néu ho so cia to chuc, ca nhan day
du, hop 1€ thi can bd, cong chirc, vién
chtrc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
tiép nhan va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so
truc tuyén

Buoc

Giai quyét
thu tuc

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh
tur BO phan tiép nhan va tra két qua cong
chuc, vién chuc xt Iy xem xét, tham

10 ngay lam
viée, trong do:




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

hanh
chinh

dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Phong Chuyén doi
50 va Buu chinh vién thong), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay ¥ kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién
quan cong chure dugc giao xur ly ho Sy
tham dinh, trinh cip c6 tham quyen
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cua dién tu; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

09 ngay

+ Chuyén vién Phong Chuyén doi so va
Buu chinh vién thong:

Tham dinh ho so:

- Trudng hop ndi dung hd so khong
dung quy dinh (hodc khong dap ung yéu
cau, hodc khong du diéu ki¢n), thong
bao cho t6 chuc, ca nhan néu 16 1y do
hodc yéu cau bd sung ho so;

- Truong hop, ho so dap (g yéu cau, thi
trinh 1anh dao Phong dé tién hanh lap
cac tha tuc tham dinh hoé so va ndi dung.

- Dy thdo Van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh.

+ Lanh dao Phong Chuyén doi s6 va
Buu chinh vién thong

Kiém tra dw thdo Van ban xdc nhdn
thong bao hoat dong buu chinh

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong nghé:

Phé duyét du thao Van ban xdc nhdn
thong bdo hoat dong buu chinh

+ Van thu So Khoa hoc va Cong nghé:

Kiém tra thé thirc vin ban:

04 ngay

02 ngay

02 ngay

01 ngay




1T | Irvinhtw Ciich thirc thyc hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : * quyet chu
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van
ban x4c nhan thong bao hoat dong buu
chinh.
- Chuyén két qua TTHC cho Bo phan
TN&TKQ
Tra  két | Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhép
qua  giai | vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién
quyét thi | ¢ thye hién nhu sau:
tuc hanh | - Thong bao cho t6 chic, c4 nhan biét
Ch'A,nh | trwde qua tin nhdn, thu dién tu, dién
(Ket 944 | thoai hodc qua mang xa hoi duge cap co
g}inl quVel | tham quyén cho phép ddi véi ho so giai
thu fuc quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han
hanh chinh :
wi tra cho quy dinh. .
‘th chire, ¢& | TQ chuc, cd nhan nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
nhdan phai
. .| dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so
bao dam
A . | va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
day du
theo  quy tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém
. . . tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
Buwace | dinh ma co R
. | két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 0,5 ngay
4 |quan co ‘ A A .o n
him - Truong hop nhan két qua thong qua

quyén trd
cho 10
chue, ca
nhan sau
khi  giai
quyét xong
thu tuc
hanh
chinh)

dich vu Buu chinh cong ich. (dang ky

> | theo huéng dan cua Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua tryc tiép
tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
Pong Thap, khi di mang theo ho so goc
dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop dang ky nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh Pong Thap (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:
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- Ho so dé nghi x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh ddi véi truong hop tu
cung ung dich vu: Cung tng dich vu thu khong c6 dia chi nhan c6 khdi luong don
chiéc dén 02 kg, cung tmg dich vu thu c¢6 khéi luong don chiéc trén 02 kg va cung Gmg
dich vu goi, kién hang hoa gém: duoc 1ap thanh 01 bo 1 ban gbc, gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;
+ Céc tai liéu gom:
. Ban sao giay chimg nhan diang ky doanh nghiép;

. Mau hop d6ng cung ung va sir dung dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh
cua phéap luat vé€ buu chinh,;

. MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hi¢u dic thu hodc céc yéu tb thudc hé théng nhan
dién cua doanh nghi¢p dugc thé hién trén buu giri (n€u co);

. Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop voi quy dinh cua phap luat vé buu
chinh;

. Tiéu chuin qhét lugng dich vu buu chinh cong bd 4p dung phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

. Quy dinh vé mirc gii han trach nhiém bdi thudng thiét hai trong trudng hop
phat sinh thi¢t hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thoi han giai quyét
khiéu nai phut hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

.Hop C}éng nhugng quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung tmg dich vu
buu chinh (néu co);

. Céc bién phap bao dam an toan ddi v6i con ngudi, buu giri, mang buu chinh va
an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh.

- Ho so dé nghi xac nhan thong bao hoat dong buu chinh ddi véi truong hop lam
chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghi€p cung tng dich vu bu’u chinh duoc
thanh 1ap theo phap luat Viét Nam dugc 1ap thanh 01 bo 1a ban goc, gom:

+ Vian ban thong bdo hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phep thanh 1ap do co quan nha nudce co thAm quyén cap dugc
doanh nghiép tir dong dau xac nhan va chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cia ban sao.

b) S lwong ho so: 01 (mot) bod 1a ban gdc.
1.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, to chirc

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Pong
Thép.

1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.

1.6. Phi, 1¢ phi:



+ Phi thAm dinh:

e Cip vin ban x4c nhan hoat dong buu chinh ndi tinh: 1.250.000 dong
(Mot tri€u hai trdm nam muoi nghin dong)/lan;

° Cép van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh ddi véi chi nhéanh,
van phong dai dién cua doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh: 1.000.000
dong (Mot triéu dong)/l1an.

e Truong hop chuyér} nhuong toan b doanh nghiép do mua ban, sap nhép
doanh nghi¢p: 1.250.000 dong (Mot tri€u hai tram nam muoi nghin dong)/1an.

1.7. Tén miu d()’n,,mﬁu to khai: Mau vin ban thong bao hoat dong buu chinh
(Phu luc IT - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d61, bo sung mot o
dicu cua Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh).

1.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh: Viéc thong bao hoat
dong buu chinh dugc thyc hién cham nhat la 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat
dong buu chinh,

1.9. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- biéu 25, khoan 1 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Picu 8 va khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bo sung mdt s6 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu 56 291/2016/TT-BTCngay 15/1 1/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va stir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra
doi, bo sung mot so dicu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

1.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé luwu trit, trong do,
cha y cac ngi dung:

Thanh phéin hd so hru B0 phan luu trivr| Thoi gian luu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx

- Nhu muc 1.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van bén tra
101 cua don vi 461 voi ho so khong dap tmg
yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Phong Chuyén
doi s6 va Buu
chinh vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong
tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua BO truong, Chu nhi€ém Van
phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan Tiep
nhan va Tra két
qua

0l nam, sau do
chuyén ho so dén
kho Iuu trir cua So

Khoa hoc va
Cong ngh¢




Phuy lyc |1 — Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phi

(Tén to chuc, CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
doanh nghiép) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO v, ngay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé Pong Thap

Can ct Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can cit Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 hudng dan mot s6 ndi dung cua
Luat Buu chinh;

Cén ctr Nghj dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung ctia Luat Buu chinh.

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan ding
ky doanh nghiép/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa ..............coc.......

Tén ’tfq) chtic, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chting nhan diang ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ......cooovviiiiiiii i

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy ching nhan dang ky hoat d0ng): .......ccccevvviiiiiiniiii e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chiig nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......couiiiiiii e

3. Gidy chung nhén dang ky doanh nghi¢p/ gidy ching nhan ding ky hoat dong sb:

.......... dO wovvviverees CAP NGAY oot

4. Giay phép buu chinh/vin ban xic nhan théng bio hoat dong buu chinh s0:
.......................................................... do B6 Thong tin va Truyén thong cap ngay
......................... coveeeen (trudng hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d,
d, e khoan 1 Bic¢u 25 Luat Buu chinh)

5. VON GHEU 181 vvvuiieriiiriieieei e

6. Dién thoat: ....ccooeeveeiiiiiii Fax: oo

7. WebSIte (18U CO)....ovvvvevceereiiee et E-mail: ..o

8. Nguoi dimg dau t6 chirc/ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
HO 181 oo


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:..........coovvvevvvcieeieeesans
Noi dng kY ho Khau thUONE trl: ....c.veeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ....c.ooovvvvviiiiiiee E-mail: .o

9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qué trinh thue hién tha tuc dé nghi cip van ban
xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh:

HOten: oo ChlIC VU e
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........ocoooeveveeveeeeeeeeeeenn.
Dién thoai: ......oooovvviviiiiiiiie e, E-mail: oo

Phan 2. M ti tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung g dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thure cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung ung dich vu/hoat dong buu chinh:
Phan 3. Tai li¢u kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong van ban thong bao nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong x4c nhén thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ré ho tén va chire danh, déng ddu)



2. Stra d6i, bo sung viin ban xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

77 | Trinh tu Ciich thirc thyc hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : * quyet chu
Nép hd so | 1. Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
thi  tuc | va Trakét qua ciia S6 Khoa hoc va Cong | Sang: tir 07 gio
hanh nghé tai Trung tdm Hanh chinh cong | dén 11 gio 30
chinh: 75 | tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hug, | phut; chiéu: tur
chire,  cd | Phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh | 13 gi0 30 dén
Buéc | nhdn chudn | Dong Thap) 17 gio cua cac
1 | bihésoday|2. Hoic théng qua dich vu buu chinh | ngay lam viéc.
du theo quy | cong cong.
dinh va ngp | 3. Hoac np truc tuyén tali website Hé )
hé so qua | thdng thong tin giai qu}{ét thu tuc hanh | Khong quy Nop
cac  cach | chinh tinh bong Thap: dinh 24124h
thitc sau: | http://dichvucong.dongthap.gov.vn '
1. D6i véi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhén va tra két qua hoac
thong qua dich vu Buu chinh cong ich
can bo, cong churc, vién chirc tiép nhan
hd so tai B§ phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, .
day du cta ho so; quét (scan) va luu trix Chuyén ngay
ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit liéu | ho so tiep nhan
ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc | truc ticp trong
hanh chinh tinh Pong Thap. ngay lam viéc
Tiép nhén | @) Truong hop ho so chua day du, chua ggonfiie q\f:'gcj
Buée | V2 chuyén chi’nh xéf: theq quy dinh,ﬂ cénkbé, cénﬁg hodic chu};én
5 |hd so thi chuce, vién chuc tiép nhan ho so phai vio diu gid

tuc hanh

chinh

huong dan dai dién t6 chuc, c4 nhan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
b0, cong chirc, vién churc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du, chinh xéac
theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan ho so va lap Giay tiép
nhan h so va hen ngay tra két qua; dong

ngay lam vi¢c
tiép theo doi
voi1 truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duoc nop truc tuyen
thong qua Hé thong thong tin giai quyet
thi tyc hanh chinh tinh Péng Thap, cén
bd, cong churc, vién chirc tiép nhan hd
so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xé4c hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can b, cong churc,
vién chirc tiép nhan phai co thong bao,
néu r6 ndi dung, ly do va hudng dan cu
thé, day du mot 1an dé to churc, ca nhan
b sung day du, chinh xac hoic giri ding
dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong
bao dugc thyc hién thong qua chue nang
gui thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi
dan ctia Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh Péng Thép;

b) Néu ho so ciia to chuc, ca nhan day
du, hop I¢€ thi can bd, cong chirc, vién
chtrc tai B§ phan Tiép nhan va Tra két
qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5
ngay keé tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh
tir BO phén tiép nhan va tra két qua cong
chtc, vién chic xir Iy xem xét, tham
dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay lam
viéce, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so " (Phong Chuyén doi 09 naa
s6 va Buu chinh vién théng), trong do: gay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong

quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,

lay ¥ kién ctia co quan, to chtc, c6 lién 09 ngay

quan, cong chirc duge giao xur ly hd Y
tham dinh, trinh cip c6 thdm quyen
quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Chuyén doi so va
Buu chinh vién thong:

Tham dinh hé so:

- Trudng hop ndi dung hd so khong
dung quy dinh (hodc khong dap ing yéu
cau, hoac khong du dic¢u kién), thong
bao cho t6 chure, ca nhan néu rd 1y do
hodc yéu cau bd sung ho so;
- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau,
thi trinh 1anh dao Phong dé tién hanh 1ap
cac thu tuc tham dinh ho so va nd1 dung.
- Dy thao Vin ban Gidy dé nghi sira doi,
bo sung van ban x4c nhan thong hoat
dong buu chinh hodc van ban tra 1o
+ Lanh dao Phong Chuyén doi sé va
Buu chinh vién thong
Kiém tra du thdo Van ban Gidy dé nghi
swa doi, bo sung van ban xdc nhan
thong hoat dong buu chinh hodac van
ban tra loi
+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong nghé:
Phé duyét dy thao Vin ban Gidy dé
nghi sita doi, bo sung van ban xac nhan
thong hoat dong buu chinh hodac van
ban tra loi
+ Van thu So Khoa hoc va Cong nghé:
Kiém tra thé thirc vin ban:
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van
ban Giay dé nghi stra doi, bé sung van
ban xac nhan thong hoat dong buu chinh
hoac van ban tra 101.
- Chuyén két qua TTHC cho Céng chtic
B phéan Tiép nhan va Tra két qua

04 ngay

02 ngay

02 ngay

01 ngay
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nhan ho so; truong hop ding ky nhan
két qua truc tuyén thi thong qua Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Pdng Thap (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid
dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

77 | Trinh tu Cich thire thye hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién quyet chu

Tra  két | Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap
quia  gidi | vao so theo ddi hd so va phan mém dién
quyét thu | t{r thyc hién nhu sau:

tl.‘c, hanh | Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét
Ch'{‘h | trudc qua tin nhén, thu dién tor, dién
(Ket qU4 | thoai hodc qua mang x4 hdi dugc cap co
gt quyel | thim quyén cho phép déi véi hd so giai
;hg;h Chitgﬁ quyé; .ﬂ’gl tuc hanh chinh trudc thoi han

e quy dinh.
fg”CZfC "ﬁz - T4 chirc, c4 nhan nhin két qué gidi
whan p i ql.lyet. ;[hu tuc heinh c.hAmh.tA’heo tl}Ol %1an,
bio  dim (‘h‘a diém vghlﬂtren quayAtleI? nhar.liho SO
ddy dii theo va hekzn tI‘E} ketﬂqua (X’uat ‘ErmAh gidy H@n
quy  dinh tra ke‘F A’qua). Co‘ngﬂchu;c tra k§t. qua kleAm
Buée | ma co qﬁan tr? phu?u }’lﬁjn va yéu cau nguoi deAn nh?n ‘
4 | eo him két qua ky nhan vao so va trqao kAet qua. 0,5 ngay

quyén  tra | .Tru’O’ng hop nhan kAet qua thOIjg qua
cho 4 dich Vu,Bu’u xchlr{h cong chh (deing l,<y
chite Y theo hudng dan cua B}Iu dién) (n.eu co)
nhén’ sau | Truong hc_)p ndp ho S0 qua dich vu
Ihi gidi cong truc tuyén, nhan két qua tryuc tiép
quyét xong tai‘ Trung tdm Hanh chinh chg tir}h
thii tuc | POong Thap, khi di mang theo h6 so goc
hanh chinh) | d¢ doi chiéu va nop lai cho can bo tiép

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
- Giéy dé nghi cép stra ddi, bd sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu

chinh.

- Tai li€u lién quan dén noi dung dé nghi stra d6i, bod sung van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh.

b) Sb lugng hd so: 01 (mdt) bo 1a ban gbc.

2.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chiic
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2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé Pong
Thép.

2.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhén thong bao hoat
dong buu chinh stra d6i, b6 sung hoac van ban tra 101.

2.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Miu Gidy dé nghi cap sta dc;),i, b6 sung vin
ban xac nhan thong bao hqat d(:)ng buu chinh (Pbu luc V - Nghi dinh sO 25/2022/Nb-
CP ngay 12/4/2022 stra doi, bo sung mdt s ,diéu cua Nghi Cﬁnh so 47/2011/Nb-CP
ngay 17/6/2011 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 nd1 dung ctia Luat Buu
chinh).

2.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng co.

2.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 25, khoan 1 Luat Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Diéu 8 va khoan 1 Piéu 9 Nghj dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bo sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu 56 291/2016/TT-BTCngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va stir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Dicu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia BO Tai chinh stra
do1, bo sung mot s6 diu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé luu tri, trong dé,
chi y cac ngi dung:

Thanh phén hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra
101 cua don vi d61 voi ho so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Phong Chuyén
doéi s6 va Buu
chinh vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua B§ trudéng, Chu nhi€ém Van
phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

0l nam, sau doé
chuyén hé so dén
kho luu trit cua So
Khoa hgc va Cong
ngh¢



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cua,
mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc

hanh chinh.
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Phu luc IV — Nghi dinh s6 25/2022/NB-CP ngay 12/4/2022 ctia Chinh phu

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: ..

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Déng Thap

Phin 1. Thong tin vé td chirc, doanh nghiép
1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan ding

Tén t6 chuc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
L07ed 113 ) TP PP PP UR PR PP :
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chiing nhan dang ky hoat dOng): .......ccccovvveiiiiiiiiii e
2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy
chimg nhan dang k¥ hoat dONE):.......cooviiiiiiii
3. Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép, gidy chirmg nhan dang ky hoat dong sé:
.................... dO oo CAPNEAY ot
4. VON GIEU 1&: oevuvirieteeiseiieee ettt
5.Di1€n thoat: ....ueeeeeeeeeeeeeeeee, Fax: oo,
6. WebSite (NEU CO) «.e.vvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans E-mail: oo
7. Nguoi ding dau to chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
HO 181 oo
L] 51 (o V4 ) USSP PRRPRR

Noi dang k¥ ho Khau thuONE tri: ......oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeess st es s

Dién thoai: .....ccooovveviiiiiii E-mail: ..o,

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén trong qué trinh thyc hién thu tuc dé nghi sira doi, bo
sung giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HoO ten: e CRUC VUL oo
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:.........co.ovevveeveeeeeieeean
Dién thoai: ..cccooovvvviiiiiiiiicee E-mail: ..o

Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi stra doi, bd sung vin ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh theo céc ndi dung sau:

NOi dung stra A1, DO SUNZ: .....vevevereececeeeeeeeeseeseesessesesssesee et essessesssssesee s s sesesneas

LY dO STA AOL, DO SUNE: vvvvrevveeerieieeeieeissesseesssessensesssssesessess s sssssesss s s snsnens

Phén 3. Tai liéu kém theo


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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Tai liéu kém theo gom co:

PP T PP PRTOPRTTPR

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong Gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhn: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng dau)
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3. Cap lai viin ban x&c nhan thong bao khi bi mat hoic hw héng khong sir
dung dwoc

3.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuce hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

Budc

Nop ho so
thu tuc
hanh
chinh: 76
chire, ca
nhén chudn
bi hé so day
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cdc  cach
thuee sau:

1. Nop tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh
Pong Thap (So 85 Nguyén Hué, Phuong
1, thanh phd Cao Lanh, tinh Pong Thap)
2. Hodac thong qua dich vu buu chinh
cong cong.

Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

33. Hodc ndp truc tuyén tai website Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy
dinh

Nop
24/24h

Buwoc

Tiép nhén
va chuyén
ho so thi
tuc  hanh
chinh

1. D6i véi ho so duge ndp truc tiép qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua hoic
thdng qua dich vu Buu chinh cong ich
can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan
ho so tai Bo phén Tiép nhan va Tra két
qua xem x¢t, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia ho so; quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua He
thng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Pong Thap.

a) Truong hop hd so chua day di, chua
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chtrc tlep nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chuc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu 14 1y do theo mau Phiéu tir chbi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can by, cong churc, vién
chtrc tlep nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong

Chuyén ngay
ho so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam vi¢c
(khong dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
vo1 trudong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

thdi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Boi v6i ho so duge ndp truc tuyen
thong qua Hé thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh Bong Thap, can
b0, cong churc, vién chirc tlep nhan ho so
tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hodc khong thudce tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chic,
vién chirc tiép nhan phai c6 théng bao,
néu o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, ddy du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic giri dung
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chure nang
guri thu dién tr, giri tin nhan téi ngudi dan
ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Péng Thap;

b) Néu ho so cua td chire, ca nhan dﬁy du,
hop 1€ thi can b0, cong churc, vién chiic
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua tiép
nhan va chuyén cho co quan co tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir
Bo phan tiép nhan va tra két qua cong
chtrc, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

7 ngay lam
viéce, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQO)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (Phong Chuyén doi so

va Buwu chinh vién théng), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hd so,
lay v kién ctia co quan, to chuc, c6 lién
quan, can bd, cong churc, vién chirc duoc
giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cip c6

06 ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

tham quyen quyet dinh; cép nhét thong
tin vao Phan meém mot cira dién tur; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyen vién Phong Phong Chuyén doi
$0 va Buu chinh vién thong:

Théam dinh hé so:

- Truong hop ndi dung ho so khong dung
quy dinh (hodc khong dap tmg yéu cau,
hodc khong du di€u kién), thong bao cho
t6 chure, ca nhan néu r6 1y do hoac yéu
cau bo sung ho so;

- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau, thi
trinh ldnh dao Phong dé tién hanh lap cac
thu tuc tham dinh ho6 so va ndi dung.

- Du thdo Van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh.

+ Lanh dao phong Buu chinh - Vién
thong:

Kiém tra du théo Van ban xdc nhdn thong
bao hoat dong buu chinh

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong nghé:
Phé duyét Dw thao Van ban xac nhdn
thong bao hoat dong buu chinh

+ Van thu So Khoa hoc va Cong nghé:
Kiém tra thé thirc vin ban:

-Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van
ban xac nhan thong bdo hoat dong buu
chinh.

-Chuyén ké:[ qua TTHC cho Cong chirc
B phéan Tiép nhan va Tra két qua

2,5 ngay

01 ngay

02 ngay

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

Budc

Tri  két
qua  giai
quyét thi
tuc  hanh
chinh

(Két  qua
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh  guri
tra cho to
chirc, cd
nhan  phai
bao  dam
day di theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén
tra cho to
chire, ca
nhan  sau
khi gidi
quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap
vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién tr, dién thoai
hodc qua mang xa hdi dugc cép c6 thaim
quyén cho phép dbi véi ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy

: | dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Glay tiép nhén ho so va
hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két
qua). Cong chue tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

.| - Truong hop nhan két qua théng qua

dich vu Buu chinh cong ich. (dang ky
theo hudéng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tam Hanh chinh céng tinh Pong
Thap, khi di mang theo ho so goc dé dbi
chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan hd
s0; trudong hop ding ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Pong
Thép (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

3.2. Thanh phin, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Giéy dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh;
b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd 1a ban goc.

3.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chiic

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé Dong

Thép.
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3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao tir ban gdc cua vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

3.6. Phi, I¢ phi:

° Cép lai Véan ban x&c nhan thong bao hoat dong buu chinh ndi tinh khi bi mat
hodc hu hong khong s dung dugc: 500.000 dong (Nam trdm nghin
dong)/lan.

° Cép lai Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cho chi nhanh, van
phong dai dién ctia doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh dugc thanh lap
theo phap luat Viét Nam: 500.000 dong (Nam tram nghin dong)/1an

3.7. Tén miu don, miu to khai: Mau gidy dé nghi cép lai van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh (Phu luc V - Nghi dinh s6 25/2022/Nb-CP ngay
12/4/2022 stra d61, bo sung mot soO diéu’ cua Nghi dinh §6 47/2011/NDB-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 nd1 dung cua Luat Buu
chinh).

3.8. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong c6

3.9. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Piéu 23 Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Bicu 13 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mdt s6 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra
d6i, bo sung mot s6 dieu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

3.10. Luu hé so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé luu trir, trong do,
chu y cac ngi dung:

B¢ phan Thoi gian

Thanh phan ho so luu e triv luu



http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh13.doc
http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh13.doc
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- Nhu muc 3.2;

- Két qué gidi quyét TTHC hodc Van ban tré 16i ctia don
vi doi voi ho so khong dap img yéu cau, di¢u kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong
Chuyén
doi s6 va
Buu chinh
vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua Bo
truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua

01 nam, sau
d6 chuyén ho
so dén kho
luu trir cua

Sé Khoa hoc
va Cong
nghé
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(Tén t6 chirc, doanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

nghié¢p) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SOt e , ngay ..... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Déng Thap

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhan dang
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa): .....................

Tén t6 chic, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): .......cccvviiiiiiiiiii

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong): .......cccccceviiiiiiiiiiiniiciees

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......coviiiiiiii e

3. Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:

0 [o IR CAP NZAY evveeneveereeereeeeveenereenens 17:) SRR

B, VON GIBU LB o.vovecveeeeeeeeese ettt sss st s st eneaneas
5.Di€n thoai: ......oooovvvvvviiiieiiceeeee, FaX: cooiiiiiiiie e
6. Website (18U CO) «...vveeeeeeeeeeeeeeeee e, E-mail: ..o

7. Nguoi ding dau td chirc/nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:

5 (00 7<) o
(] 410 (T2 | PSRRI
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........coovevvveeeeeeeeeeeeeeeene.

Noi dang ky ho Khau thuONE U ....c..vveeeceeeeereseeseeseeeesessesses e sen s,
Dién thoai: ......oooovveviiiiiiie e E-maili...ccoooiiiii e

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

HO 181 o
(] 411 (T2 PR
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:..........oooooveveeveeveeeeeeenne.

Dién thoai: ..ccooovvveiiiiiiiiieceee e E-maili..cccccooiiiiiiiiii e

Phan 2. N¢i dung dé nghi cap lai


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cip lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh véi 1y do nhu sau: .......coccvveeeiiiiiiiiiecieceee,
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co6:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phéap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhn: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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4. Cap Gidy phép buu chinh

4.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r Cach thirc thwe hién Thot staf 8181 | Ghi cha
thuc hién quyet
Nop ho so | 1. Nop truc tiép tai bo phan Tiép
thi  tuc | nhan va Tra két ciia S& Khoa hoc va | Sang: tur 07 gio
hanh Cong nghé tai Trung tam Hanh |[dén 11 gio 30
chinh: 76 | chinh c6ng tinh Bong Thap (S6 85 | phut; chiéu: tur
chire, cd | Nguyén Hué, Phuong 1, thanh phd | 13 gio 30 dén
nhan Cao Lanh, tinh Dong Thép) 17 gio cﬁa. cac
Buéc | chuan  bi | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh | ngay lam viéc.
1 | hé so day | cong cong.
du  theo
quy dinh | 3. Hodc ndp tryc tuyén tai website Nép
va ngp ho | H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc | Khéng quy 24/24h
soquacac | hanh chinh tinh Pong Thap: dinh
cach thuc | http://dichvucong.dongthap.gov.vn '
Sau:
1. DBoi véi hd so dugc ndp truc tiép
qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qud hodc thong qua dich vu Buu
chinh cbng ich can bd, cong chirc,
vién churc tiép nhan hd so tai Bo
pl}éﬂ jl;iép nha’n va Tré ké:[ quélk Xerr) Chuyén ngay
X?’[, kiem tra t,mh chinh ?cac, dazl dlg hd so ti ép nhan
cua .hP 503 qut (s;can‘) va lu:u tfu: .IAIO truc tiép trong
S(?dl¢r£tu, Eap nhe_ﬂltvao.co s.(?’.du: 11@}1 ngay lam viéc
rigp | CLa He théng thong tin gidi quyet 5.0 4d gua 3
nhan  va thu tuc hanh chinh tinh Dong Thap. gio lam viéc)
Budc chliyén a) Truong hop hd so chua diy du, | hoic ‘chuyén
2 | hd so thua | chua chinh x4c theo quy dinh, can | vao dau gio
tuc hanh | bo, cong chirc, vién chuic tiép nhan | ngay lam viéc
chinh h6 so phai huéng dan dai dién to | tiép theo dbi

chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chuc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

voi1 truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

27

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

¢) Trudong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tlep nhén hd so va
1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so dugce ndp truc tuyén
thong qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Pong
Thap, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
b0, cong chuc, vién chuc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu 0 ndi dung,
1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung
day du, chinh x4c hodc giri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bdo duogc thuc hién thong qua chuc
nang g thu dién ttr, giri tin nhan toi
nguoi dan ctia Hé thong thong tin
giai quyét thu tyc hanh chinh tinh
Pong Thép;

b) Néu hd so cua to chirc, c4 nhan
déy du, hop 1€ thi can bo, cong churc,
vién chuc tai BO phan tiép nhan va
tra két qua t1ep nhén va chuyen cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khong qua 0,5
ngay keé tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so théi tuc hanh
chinh tir BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cong chirc xtr 1y xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam
viée, trong do:
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

1. Tiép nhdn ho so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Phong Chuyén
doi s6 va Buu chinh vién théng),
trong do:

18,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y ¥ kién ctia co quan,
td chure, co lién quan, can bo, cong
chtrc, vién chire duoc giao xir 1y hd
so tham dinh, trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

18,5 ngay

+ Chuyén vién Phong Chuyén doi sé
va Buweu chinh vién théng:

Tham dinh ho so:

- Trudng hop ndi dung hd so khong
dang quy dinh (hodc khong dap tmg
yéu cau, hodc khong du diéu kién),
thong bao cho to chirc, ca nhan néu
ré Iy do hodc yéu cau bé sung ho so;
- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau, thi trinh 13nh dao Phong dé tién
hanh 1ap cac thu tuc thadm dinh ho so
va ndi dung.

- Dy thao Gidy phép buu chinh.

+ Lanh dao Phong Chuyén déi sé va
Buu chinh vién théong:

Kiém tra dy thdo Gidy phép buu
chinh

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong
nghé:

Phé duyét dir thao Gidy phép chinh

+ Van thu So Khoa hoc va Cong
nghé:

Kiém tra thé thirc vin ban:

10 ngay

04 ngay

03 ngay

01 ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

-Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
cap Giay phép Buu chinh.

-Chuyén két qua TTHC cho Coéng
chuc B phan Tiép nhéan va Tra két
qua

Buoc

Tri két
qua giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

(Két qua
gidi quyét
thu tuc
hanh

chinh gui
tra cho to
chue, cd
nhdan phai
bao dam
day  di
theo quy
dinh  ma
co  quan
c6  tham
quyén trd
cho 16
chue, ca
nhan sau
khi  giai
quyét

xong thu
tuc  hanh

chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chiic, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
duoc cip co tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thu tuc hanh
chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng
qua dich vu Buu chinh cong ich.
(ding ky theo huéng dan cua Buu
dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua tryuc
tiép tai Trung tam Hanh chinh cong
tinh Pong Thap, khi di mang theo ho
so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho
can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi
thong qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Pong
Thép.

0,5 ngay
(Thot gian tra
két qua: Sang:
tr 07 gio dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc)

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi cap gidy phép buu chinh;
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- Ban sao gidy chimg nhin diang ky doanh nghiép;
- Piéu 1é td chirc va hoat dong cua doanh nghié¢p (néu co);
- Phuong an kinh doanh;

- Mau hop ddng cung tng va st dung dich vu buu chinh phu hop voi quy dinh
cua phap luat vé buu chinh;

- Mau biéu trung, nhan higu, ky hiéu dic thi hogc cc yéu t6 thudc hé thong
nhan di¢n cua doanh nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu cd);
- Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cta phap luat vé buu
chinh;
- Tiéu chuén chét lugng dich vu buu chinh cong bd 4p dung phu hop v6i quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;
- Quy dinh vé muc gi6i han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong hop

phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thoi han giai quyét
khiéu nai pht hop véi quy dinh cia phap luat vé buu chinh;

- Thoa thuén vo1 doanh nghiép khac, d6i tac nudc ngoat bang tiéng Viét, ddi véi
truong hop hop tac cung ing mot, mot s6 hoic tit ca cac cong doan cua dich vu buu
chinh dé nghi cap phép;

- Tai liéu vé tu cach phap nhan cta d6i tac nudc ngoai da dugce hop phap hoa
lanh su;

- Hop (§I6ng nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang cung tng dich vu
buu chinh (néu co).

- Phwong 4n kinh doanh, gdm céc ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dja chi, sd dién thoai, s6 fax, dia chi thu
dién tir (email) cua tru s& giao dich, van phong dai dién, chi nhénh, trang tin dién tu
(website) ciia doanh nghi€p (n€u co6) va cac thong tin lién quan khac;

+ Pia ban dy kién cung ung dich vuy;
+ Hé thong va phuong thic quan 1y, diéu hanh dich vu;
+ Quy trinh cung tmg dich vu gdm quy trinh chip nhan, van chuyén va phat;

+ Phuong thire cung tmg dich vu do doanh nghiép tu t6 chirc hodc hop tac cung
tng dich vu v61 doanh nghiép khac (truong hop hop tac voi doanh nghiép khac, doanh
nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi t1et vé pham vi hop tac, cong
tac phéi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va boi thuong
thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan dbi v6i con ngudi, buu giri, mang buu chinh
va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

b) S6 lugng hd so: 01 b 1a ban gdc.
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4.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

~ 44. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
bong Thap.

4.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.
4.6. Phi, 1¢ phi:

+ Phi tham dinh diéu kién cap gidy phép buu chinh lan dau: 10.750.000 dong

(Muoi1 triéu bay tram nam muoi nghin dong)

+ Phi tham dinh chuyén nhuong toan bo doanh nghiép do mua ban, sap nhap

doanh nghi¢p: 4.250.000 dong (Bon triéu hai tram nam muoi nghin dong)

4.7. Tén mau don, miu to khai: Mau dé nghi céap glay phep buu chinh (Phu
luc I - Nghi dinh 56 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung mot so diéu cta

Nghi dinh s 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO ndi dung cua Luat Buu chinh).

4.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic gidy ching
nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

b) Co6 kha nang tai chinh (c6 mirc von toi thiéu 12 02 ty dong Viét Nam; murc von
t6i thiéu phai duoc thé hién trong gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu
chinh hoac glay chirng nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam cua doar}h
nghiép), nhan sy phu hgp véi phuong an kinh doanh theo ndi dung dé nghi dugce cap
giay phép;

¢) C6 phuong an kinh doanh kha thi pht hop véi quy dinh vé gia cude, chét
luong dich vu buu chinh;

d) C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan dbi véi con nguoi, buu
guri, mang buu chinh.

4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 21, diéu 22 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Diéu 6, diéu 8 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s0 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bo sung mdt so diéu ctia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s0 ndi dung cua Luat Buu chinh).

- Thong tu s0 291/2016/TT-BTCngay 15/ 11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh06.doc
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- Diéu 1 Thong tw s6 25/2020/TT-BTC ngdy 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh sira
do1, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu

chinh.

4.10. Luu hd so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé luu trit, trong dé,

cha y cac ngi dung:

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tré 1oi cua
don vi do61 v6i ho so khong dap trng yéu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Chuyén doi
s6 va Buu
chinh  vién
thdng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sO dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh
sO 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo6 phan Tiép
hhan va Tra
ket qua

Thanh phén hd so Iuu Bophan | Thoi gian
luu trir luu
- Nhu muc 4.2; Ph(‘)ng

01 nam, sau
d6 chuyén ho
so dén kho
luu trir cua
Sé Khoa hoc
va Cong nghé
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(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
SO: vt
............ ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé Pong Thap

Can ct Luét buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can cit Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 hudng dan mot s6 ndi dung cua
Luat Buu chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bd sung mét s6 diu
ctia Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung cua Luat Buu chinh).

(Tén doanh nghiép, t6 chtc) ......... dé nghi S Khoa hoc va Cong nghé Pong
Thép cap giay phép buu chinh v61 cac nd1 dung sau:

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky
doanh nghi€p, ghi bang chlt iN hoa) .........ccccveiiiiiiiiiiiceeeee e

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chtirng nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chig nhan dang ky
doanh NZIIEP): weeeeeiieeeeee e e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép sb: ........ do ....... cAp ngay
................................. 1723 APPSR

4. VON QU IE e

5.Pbiénthoat: ... Fax: oo

6. Website (néu cO) ........oeevven.. E-Mail oo

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ..o, ChlIC VU: weveieiiieeeeereeeeee e
Sb dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:........o.oveveeeeeeeeeeieeeen.
Noi ding k¥ ho Khau thuong tri: .......o.eveeeeeeeeeeeeee e
Piénthoai: ... E-mail: oo

8. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thue hién tha tuc dé nghi cip gidy phép
buu chinh:


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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HOtén: ..o ChlIC VU: v

Dién thoai: ...ccooovvvviiiiiiic E-mail: ..o,
Phin 2. M ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich v d& nghi AP PREP: v.eveeeeeeeeeeeeeeeee et
2. Pham vi cung g dich VU .....ooiiiiiiiiieece e
3. Phuong thirc cung trng dich VUL c...oooeiiiii e
Phin 3. Thoi han dé nghi cap phép

Thoi han dé nghi cap phép: ....c.oveevveeean.. nam

Phan 4. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gém co6:

Phan 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua néi dung
trong gidy dé nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kem theo.
2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh

cac quy dinh cta phap luat Viét Nam cé lién quan va cac quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP )
T (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va dong dau)



35

5. Stra d6i, b6 sung giay phép buu chinh

5.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

1T | Irinh tw Csich thire thue hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : * quyet chu
Nop ho so | 1. NOp truc tiép tai bd phan Ti€p nhén va Sang: tir 07 gid
thi  tuc | Tra két qua S Khoa hoc va Cong ngh€ tai | 44, 11 giy 30
héph , Trgng tam Héxnh chiph céng tinh Dépg Thée phut; chidu: tir
chinh: 76 | (S6 85 Nguyeén Hué, Phuong 1, thanh pho | 13 gy 30 dén
chitc, ca | Cao Lanh, tinh Bong Thép) 17 gidr clia cc
nhan 2. Hoac théng qua dich vu buu chinh céng ngay lam viéc.
Budrc | chudn  bi | cong. '
1 | ho so day
du theo o N 4 . . ~ 4
) 3. Hoac ndp truc tuyén tai website HE thong A Nép
quy dinh| . T ‘ C Khong quy '
»~ .. x| thong tin gid1 quyét thu tuc hanh chinh tinh . 24/24h
va nop ho | x . dinh
. | Dong Thap: :
sorqua cac http://dichvucong.dongthap.gov.vn
cach thuc ' ' R
Sau:
1. boi yo”i ho so duoc p(f)p truc tiép qua Bo
phan ti€p nhan va tra két qua hoac thong qua
dich vu Buu chinh cong ich can b9, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tlflh Chlntl Xilc, da}.lﬂdu (fua Po 503 que‘:t (scan? Chuyén ngay
va luu trir ho so dlen tw, cap nhat vao CO S0 | 1.3 <o tiép nhan
dir liéu cua He thong thong tin giai quySttha | .. 4 ép tr on g
tuc hanh chinh tinh Pong Thép. nééy lam viée
Tiép a) Truong hop hd so chua day du, chua | (khdng dé qud 3
nhian va | chinh xé4c thep quy dinb, can bo, cong chL’Ec, gio lam vi,ég)
Budc | chuyén vién chuc tiép nhan ho so phai huong dan | hoagc  chuyén
2 | hd so tha | dai dién t0 chire, ca nhan bo sung, hoan | vao dau gio
tuc hanh | thién ho so theo quy dinh va néu r6 Iy do | ngay lam vi€c
chinh theo mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién | tiép theo doi

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b,
cong chire, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can b, cong chire, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho

vo1 truong hop
tiép nhan sau
15 gi¢ hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty
thuc hi€n

Cach thire thyc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

co quan co thim quyén dé giai quyét theo

quy trinh,

2. Béi voi ho so duoce ndp truc tuyen thong
qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Dong Thép, can bo, cong
chtrc, vién chte tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
hodc khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai co thong bao, néu rd nodi
dung, ly do va hudng dan cu thé, day di mot
lan dé to chirc, ca nhin bd sung day du,
chinh x4c hodc giri ding dén co quan co
tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién
thong qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin
nhin téi nguoi dan ciia Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Pdng
Thap;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du,
hop 1¢ thi can bg, cong churc, vién chirc tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 0,5
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so
true tuyén

Buoc

Giai
quyét thi
tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cong chuc,
vién chuc xur Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

10 ngay lam
viéc, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho”‘~ so (Phong Chuyén doi sé
va Buu chinh vién thong), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, x4c minh ho so, lay ¥
kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can
b9, cong chrre, vién chirc duge giao xir ly ho
so tham dinh, trinh cip c6 tham quyen quyét
dinh; cdp nhat thong tin vao Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ddng

09 ngay
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TT

Trinh ty
thuc hi€n

Cach thire thyc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

Thap; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Chuyén vién Phong Chuyén doi so va Buu
chinh vién thong:

Tham dinh ho so:

- Trudong hop nodi dung hd so khong dung
quy dinh (hodc khong dap ung yéu cau,
hodc khong du di€u kién), thong bao cho to
chure, ca nhan néu 10 1y do hodc yeu cau bo
sung ho so;

- Truong hop, hd so dap Gmng yeu cau, thi
trinh lanh dao Phong d€ tién hanh lap cac
thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.

- Dy thao Gidy phép buu chinh dugc sira
doi, bo sung.

+ Lanh dgo Phong Chuyén déi s6 va Buu
chinh vién thong:

Kiém tra dl;/l’ thao Gidy phép buu chinh dwoc
suwa doi, bo sung

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong nghé:
Phé duyét du thao Gidy phép buu chinh
duwoc swa doi, bo sung

+ Van thu So Khoa hoc va Cong nghé:
Kiém tra thé thirc vin ban: ’

- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Giay phep
buu chinh dugc stra do1, bd sung.

- Chuyép két qua TTHC cho Cong chirc Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua.

04 ngay

02 ngay

02 ngay

01 ngay
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TT

Trinh ty
thuc hi€n

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

Ve

chu

Buoc

Tra  két
qua giai
quyét thi
tuc hanh
chinh

(Két qua
gidi quyét
thu tuc
hanh

chinh gui
tra cho t6
chwe, ca
nhan phadi
bao dam
day  di
theo quy
dinh  ma
co quan
c6  tham
quyén trd
cho 1o
chue, cad
nhan sau
khi  giai
quyét

xong thu
tuc hanh

chinh)

Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao
s6 theo ddi hd so va phﬁn mém dién t thuc
hién nhu sau:

- Thong bao cho té chirc, ca nhan biét trude
qua tin nhéin, thu dién to, dién thoai hodc
qua mang xa hoi duoc cip c6 thAm quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chur tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Truong hop nhéan két qua théng qua dich
vu Buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng
dan cua Buu dién) (néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vy cong

% | truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung

tdm Hanh chinh cong tinh Pong Thap, khi
di mang theo ho so gbc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bd tiép nhéan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong
qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Pong Thap (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi stra d6i, bd sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén nodi dung dé nghi sira d6i, bd sung gidy phép buu chinh.

b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo 1a ban gdc.

5.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

~ 54. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
Dbong Thap.

5.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay phép dugc stra d6i, bo sung.
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5.6. Phi, 1¢ phi:

+ Truong hgp mo rong pham vi cung tng dich vu né1 tinh: 2.750.000 dong (Hai
tri¢u bay trdm nam muoi nghin dong)/lan;

+ Truong hop thay d6i cac ndi dung khac trong Gidy phép: 750.000 dong (Bay
tram ndm muoi nghin dong)/lan.

5.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi stra d6i, bo sung glay phép buu
chinh (Phy lyc IV - Nghi dinh 50 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bd sung mot

sq diéu cua Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh).

5.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng co.
5.9. Can cwr phap ly cuia thu tuc hanh chinh
- Piéu 23, khoan 1 Luat Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Di¢u 8 va khoan 1 diéu 9 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bo sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nép, quan 1y va stir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra
do1, bo sung mot s6 diu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va stir dung phi tham dinh di€u kié€n hoat dong buu
chinh.

5.10. Lwu ho so' (ISO): Thwe hién theo cac quy dinh vé lwu trit, trong dé,
chi y cac ngi dung:

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra
161 cta don vi doi voi ho so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Phong Chuyén
d6i sb va Buu
chinh vién thong

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trit cua So
Khoa hoc va Cong
ngh¢



http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh07.doc
http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh07.doc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua B§ trudng, Chu nhi€ém Van .,
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu | BO  phan  Tiep
va bién phap thi hanh Nghi dinh sb|nhan va Tra ket
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 | qua

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




So: ...
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(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé Pong Thap

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dOng): .........ccceviiiiiiiiiiiii e

2. Pia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......oooviiiiiiii e

3. Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép, gidy chirmg nhan ding ky hoat dong sé:

dO e cap ngay ............ tal .o

4. VON QHBU LB e.vevevececeeceesese ettt nsanens
5.Di1€n thoat: ....ueeeeeeeeeeeeeeeee, Fax: oo,
6. WebSite (18U CO) ..o E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phép luét cua doanh nghiép:

5 (00 7<) o
L] 51 (o V4 ) USSP PRRPRR
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:..........o.covveveeeeveeeeeeane.

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......c.vveeeeeeereeseieeeeeeeeeesee e sessessesessee s
Dién thoai: ..cc.ooovvvieiiiiiiiieeeee e E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thue hién thu tuc dé nghi stra d6i, bd
sung giay phép buu chinh:

HoOtén: ..o ChlIC VUL e
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:.........ocovovvvvveeveiireeeens
Dién thoai: .......ooooveviieiiiieeee E-mail: ..o,

Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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(Tén doanh nghiép) dé nghi sira d6i, bd sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung
sau:
NOi dung sta A1, DO SUNZ: ...vveveeveeeeceeeeeeeseeseseesessesessesseesse st essessssssssesseses s sensesseneans
LY do ST d0i, DO SUNEZ: vvvvrevreieerieteicieeeeseeses et sestsstssss s st s snsnens
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u keém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong Giay d€ nghi nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chire danh, déng ddu)
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6. Cap lai giay phép buu chinh khi hét han

6.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

Budc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: 76
chue, cda nhadn
chudn bi hé so day
du theo quy dinh
va nép hé so qua
cac cach thirc sau:

1. Nop truc tiép tai bd phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia S& Khoa
hoc va Cong nghé tai Trung tam
Hanh chinh c¢6ng tinh Béng Thap
(S6 85 Nguyén Hu¢, Phuong 1,
thanh phd Cao Lanh, tinh Pdng
Thép)

2. Hoac théong qua dich vu buu
chinh cong cong.

Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30
phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay
lam viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai website
Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh

Nop
24/24h

Buoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. P6i véi ho so duoc nop truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
quéa hoac thong qua dich vu Buu
chinh cbng ich can bd, cong churc,
vién churc tiép nhan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy du
ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Pong
Théap.

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong chtrc, vién chirc tiép nhan
hé so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan b sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do
theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
can b, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu 6 1y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngiy
lam viéc (khdng
dé qua 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gio0 ngay lam
viéc tiép theo
dbi véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

44

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b0, cong
chuce, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy t1ep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan ¢ tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duoc ndp truc
tuyén thong qua Hé théng thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh tinh
Déng Thap, can bg, cong chuc,
vién chirc tiép nhan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh x4c hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can
b0, cong chtrc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung,
1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao duoc thuc hién thong
qua chirc nang guri thu dién tr, gui
tin nhan t6i nguoi dan cua Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Dong Thép;

b) Néu hd so cia t6 chirc, ca nhan
day du, hop 18 thi can bo, cong
chure, vién chuce tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tlep nhén va
chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tir Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cong chirc, vién chirc xir Iy
xem xét, thim dinh ho so, trinh phé

10 ngay lam
viéce, trong do:
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhin hé so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Phong Chuyén
doi sé va Buwu chinh vién théng),
trong do:

09 ngay

- Truong hop tha tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ctia co quan,
t6 churc, co lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chuce duoc giao xir Iy ho
so thAm dinh, trinh cép co thAm
quyén quyét dinh; cap nhat thdng
tin vao Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh Pong
Thap; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

09 ngay

+ Chuyeén vién Phong Chuyén doéi
s6 va Buwu chinh vién théng:

Théam dinh hé so:

- Truong hop ndi dung ho so khong
dung quy dinh (hodc khong dap
ing yéu cau, hodc khong du diéu
kién), thong bao cho to chuc, ca
nhan néu r6 1y do hodc yéu cau bo
sung ho so;

- Truong hop, hd so dap ung yéu
c@u, thi trinh lanh dao P}}c‘)ng de
ti@n hanh 1ap cac thu tuc tham dinh
ho so va ndi dung.

- Dy thao Gidy phép buu chinh.

+ Lanh dao Phong Chuyén doéi sé
va Buu chinh vién thong:

Kiém tra du thao Gid:y phép buu
chinh dwoc swa doi, bo sung

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong
nghé:

04 ngay

02 ngay

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

Phé duyét dir thao Gidy phép bueu
chinh

+ Van thu So Khoa hoc va Cong
nghé:

Kiém tra thé thirc van ban:

- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
cap Giay phép Buu chinh.

- Chuyén két qua TTHC cho Cong
chtrc B phan Ti€p nhan va Tra két
qua.

01 ngay

Buoc

Tra két qua giai

quyét thu tuc
hanh chinh
(Ket  qua  giai

quyét thu tuc hanh
chinh gui tra cho
16 chitc, cd nhan
phdi bao dam ddy
du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho t6 chirc, cd
nhdan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua
nhap vio so theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cdp co tham quyén cho phép
dbi voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuit trinh gidy hen tra két qua).
Cong chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng
qua dich vu Buu chinh cong ich.
(ding ky theo huwéng dan cua Buu
dién) (néu co).

- Trudng hop ndp hod so qua dich
vu cOng truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh
cong tinh Pong Thap, khi di mang
theo hod so gdc dé dbi chiéu va ndp
lai cho can bo tiép nhan ho so;
truong hop dang ky nhan két qua

0,5 ngay
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7T | Trinh twthye Ciich thirc thyc hién Thot gian giai
hién : j quyét

Ghi chu

tryc tuyén thi thong qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Péng Thap (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
giordén 11 gid 30 phut; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam
viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
- Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;
- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 16 02 nim
lién tiep;
- Céc tai liéu sau néu c6 thay doi so voi ho so dé nghi cap gidy phép buu chinh
lan gan nhat:

+ Mau hop déng cung tmg va st dung dich vu buu chinh pht hop véi quy dinh
cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu té thudc hé théng
nhan dién cua doanh nghié€p duoc thé hién trén buu gui (néu cd);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh pht hop voi quy dinh cta phap lut vé buu
chinh;

+ Tiéu chuan phét lwong dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong hop
phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thot han giai quyét
khiéu nai phu hop véi quy dinh cta phép luét vé buu chinh;

+ Hop dépg nhuong quyén thuong mai v6i doanh nghiép dang cung tng dich
vu buu chinh (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo 1a ban gdc.
6.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh
Dong Thap.

6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.
6.6. Phi, 1€ phi:
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+ Phi thAm dinh cép lai Gidy phép buu chinh khi hét han: 5.375.000 dong (Nam
tri¢u ba tram bay muoi 1am nghin dong).

6.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghj cap lai gidy phép buu chinh (Phy
luc V - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, b sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh
mot s6 ndi dung cuia Luat Buu chinh).

6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Truéc khi gidy phép
buu chinh hét han t61 thi€éu 30 ngay.

6.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Piéu 23, khoan 1 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Pi¢u 8 va khoan 1 diéu 9 Nghj dinh s0 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d0i, bo sung mdt s0 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra
do1, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

6.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trit, trong do,
chi y cac ngi dung:

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra
161 cua don vi doi vo1 ho so khong dap ung yéu
cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Chuyén
doéi s6 va Buu
chinh vién thong

0l nam, sau doé
chuyén hd so dén
kho luu trit cua S&
Khoa hoc va Cong
ngh¢



http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh08.doc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhiém Vén phong | g4 phan Tiép
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va nhan va Tra két
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND- qué

CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Phu luc V — Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phi

So: ......

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
e , ngay ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé Pong Thap

Phin 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .......ccccvevvevenee.
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ......ooovviiiiiiii s
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan diang ky
doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONng): .......cccccveiiiiiii e
2. bia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang Ky hoat dONQ):.......cooiiiiiiiieieee e
3. Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:
...................... dO e CAP NEAY e (T
B, VN GIBU 18: oottt ettt ettt et ettt et ettt et et ettt e e ettt s e
5.D1En thoai: ......oooovvvviviiiiieee, FAX. i
6. Website (NEU CO) ..e.veveeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: oo

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HO 181 oo
CRhlIC VUL oo
Sb dinh danh ¢4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:.........ocooevevvveeveeeeeea,

Noi dang ky ho Khau thuONE U ....c..vveeeceeeeereseeseeseeeesessesses e sen s,
Dién thoai: .....ooooveeiiiiiiie e E-maili...ccoooiiiii e

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

Ho tén: ..

Chtre vu:

Dién thoai: .....oooovvvviiiiiiieieceieeeeee E-maili..ccooooiiiiiiiee e


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh véi 1y do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)



7. Cap lai giay phép buu chinh bi mat hoic huw hong khong sir dung dwoc
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7.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

11 | Trinh twthye Ciich thirc thyc hién Thot gian gial | 5
hién : j , quyét
1. Nop truc tiép tai bd phan Tiép
Ehefm \‘féCTAré két gl}ét C'ﬁ?[‘ So Kilea Sang: tir 07 giod
n X . oc va Long ngne tar lrung tam d’( 11 io 30
Nop ho so tha | . . D A . cn g
o i o 01" 9001 EA08 TG i 1
1o thd’c’ cd ’?hdn thanh hégC};o Lénh’ tinh f;gén ’ gl»O 39 den ‘17 glo
Bwoc | chuan bi ho so P ’ & | cua céc ngay lam
U | déy di theo quy | 1P viée.
L AU neo quy o Hodc thong qua dich vu buu
dinh va nop ho so . n R
. ] chinh cong cong.
gqua cac cach = SR .
, , 3. Hodc ndp truc tuyén tai website
thure sau: A o X N X oq. Nép
H¢ thong thong tin giai quyet thu Khone auv dinh -
tuc hanh chinh tinh Pong Thap: Equy d 24124h
http://dichvucong.dongthap.gov.vn
1. P6i voi ho so:duqc nop truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra ket
quéa hoac thong qua dich vu Buu
chinh cong I'gh can by, cong chuc,
vién ch{rc ti€p nhan hérso tal1 BO
phén Ti€p nhan va Tra két qua xem
xet, kiém tra tinh chinh xac, day du i .
ctia h6 s0; quét (scan) va luu trir ho | Chuyén ngay ho
so dién tu, cap nht vao co so dir | SO ti€p nhan truc
ligu cia H¢ thong thong tin giai | i€p trong ngay
quyét thi tuc hanh chinh tinh Pong | lam viéc (khong
Tiép nhan va | Thap. dé qua 3 gio lam
Bl;“c chyyén ho . S0 | a) Truong hop hd so chua day du, gﬁf) 0 vio hggﬁ
thu tuc hanh | 5 chinh x4c theo quy dinh, can | o2 o) V40 €@
chinh gio ngay lam viéc

b0, cong churc, vién chirc tiép nhan
hé so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan b sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
can b, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu o 1y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

tiép theo doi véi
truong hop tiép
nhdn sau 15 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chuce, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy t1ep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duoc ndp truc
tuyén thong qua Hé théng thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh tinh
Déng Thap, can bg, cong chuc,
vién chirc tiép nhan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudng hop ho so chua day du,
chinh x4c hodc khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, can
b0, cong churc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi1 dung,
1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hodc gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao duoc thuc hién thong
qua chirc nang gui thu dién tr, gui
tin nhan t6i nguoi dan cua Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Pong Thép;

b) Néu ho so cia t6 chirc, ca nhan
day du, hop 18 thi can bo, cong
chure, vién churc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua tlep nhén va
chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tir Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cong chirc, vién chirc xir Iy
xem xét, thim dinh h so, trinh phé

07 ngay lam
viéce, trong do:
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhin hé so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (Phong Chuyén
doi sé va Buwu chinh vién théng),
trong do:

06 ngay

- Truong hop tha tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ctia co quan,
t6 churc, co lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chuce duoc giao xir Iy ho
so thAm dinh, trinh cép co thAm
quyén quyét dinh; cap nhat thong
tin vao Hé thong thong tin gidi
quyét tha tuc hanh chinh tinh Pong
Thap; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

06 ngay

+ Chuyeén vién Phong Chuyén doéi
s6 va Buwu chinh vién théng:

Théam dinh hé so:

- Truong hop ndi dung ho so khong
dang quy dinh (hodc khong dap
ing yéu cau, hodc khong du diéu
kién), thong bao cho to chuc, ca
nhan néu r6 1y do hodc yéu cau bo
sung ho so;

- Truong hop, hd so dap ung yéu
c@u, thi trinh lanh dao P}}c‘)ng de
ti@n hanh 1ap cac thu tuc tham dinh
ho so va ndi dung.

- Dy thao Gidy phép buu chinh.

+ Lanh dao Phong Chuyén doéi sé
va Buu chinh vién thong:

Kiém tra duw thdo Gidy phép buu
chinh

+ Lanh dao So Khoa hoc va Cong
nghé:

2,5 ngay

01 ngay

02 ngay
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11 | Trinh twthye Ciich thirc thwc hién Thot glan gial | 5 o
hién : j quyét
Phé duyét du thdao Giay phép chinh
+ Van thu So Khoa hoc va Cong 0,5 ngay
nghé:
Kiém tra thé thirc van bdn:
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
Giay phép Buu chinh.
- Chuyén két qua TTHC cho Cong
chure BO phan Ti€ép nhan va Tra két
qua
Tra ,két qua gidi | Cong chuc tiép nhan va tra két qua
quyét thi tuc | nhap vao so theo ddi ho so va phan
hanh chinh o mém dién tir thuc hién nhu sau:
(Ket; qua  giat | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan
quy et ﬂf“ mc biét trude qua tin nhan, thu dién ti,
hazqh chnzh 8U | dién thoai hodc qua mang xa hoi
i a Chf) to fh”?c’ duoc cdp co tham quyén cho phép
cd nhan phai bao | 4. .. 1 x X 1o
\ P doi véi ho so giai quyét thu tuc
dam day du theo | , | , . e
. . hanh chinh trudc thoi han quy
quy dinh ma co | .
uan cé  tham dinh. .
quan <o s |- To chtc, cd nhan nhan két qua
quyén tra cho to| .,. x
, . . | gidi quyét thu tuc hanh chinh theo
chue, ca nhdn
R ;. | thot gian, dia diém ghi trén Gidy
sau khi giai quyét
. : tlep nhan hd s0 va hen tra két qua
xong thu tuc hanh
Buéc | chinh) (xuit trinh gidy hen tra két qua). ‘
4 Cong chirc tra két qua kiém tra 0,5 ngay

phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng
qua dich vu Buu chinh cong ich.
(ding ky theo huwéng dan cua Buu
dién) (néu co).

- Truong hop n6p hd so qua dich
vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam Hanh chinh
cong tinh Pong Thap, khi di mang
theo hod so gbc dé dbi chiéu va ndp
lai cho can bo tiép nhan hd so;
truong hop diang ky nhan két qua
tryc tuyén thi thong qua Hé théng
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77 | Trinh twthye Ciich thirc thyc hién Thot gian gial
hién : j quyét

Ghi chu

thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Pong Thap (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gid dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam
viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- G1ay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo 1a ban gdc.

7.3. Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

_ 7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh

Dong Thap.

7.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.

7.6. Phi, I¢ phi:

+ Phi thélm dinh diéu kién cap lai Gidy phép buu chinh: 500.000 d6ng (Nam trim

nghin dong)/lan

7.7. Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi cép lai glay phép buu chinh (Phu
luc V - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mot so diéu cua
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s0 ndi dung cua Luat Buu chinh).

7.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

7.9. Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Piéu 23, khoan 2 Luat Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Bicu 13 Nghj dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi dung cia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mdt s6 diéu cia
Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh

muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Diéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngdy 14/4/2020 ctia Bo Tai chinh sira
do1, bd sung mot so dicu cia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh

murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi thim dinh diéu kién hoat déng buu
chinh.


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh08.doc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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7.10. Luu hd so' (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé luu trir, trong do,
cha y cac ngi dung:

Thanh phin hd so hru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muyc 7.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban
tra 1i ciia don vi d6i v6i ho so khong dap
g yéu cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co) 01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua S¢&
Khoa hoc va Cong
ngh¢

Phong Chuyén
doéi s6 va Buu
chinh vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9,
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua Bo trudéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi | g4 phan Tiép nhan
tit mot so dicu va bién phap thi hanh | 3 Tra két qua '
Nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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(Tén doanh ghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ...
............ ngay ..... thang ..... nam .....
' GIAY DE NGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Thép
Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ............ccceeeneen
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): .....oooviiiiiei e
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép/giay chirng nhin dang ky hoat dOng): ........ccccoveviiiiiii
2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......ooviiiiiiii e
3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/ gidy chimg nhan ding ky hoat dong sé:
...................... dO i CAP NEAY e T
4. VON GIEU LE: oo
5.Di1én thoat: .ccooevvvveeiiiiii Fax: e
6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o
7. Nguoi dai dién theo phép luét cua doanh nghiép:
G (0 2 (=] 1 AU
L] 51 (oI Va1 OSSP PPRPPR
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:..........o.ooooveveeveeveeeeeeeenne.
Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......c.cveveeeeeeeeeeseeeeeeeeeesee e seseesseseesee s,
Dién thoai: ..c.ooevvvieiiiiiiiiieee e E-maili..cccccooiiiiiiiiii e

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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Dién thoai: .....ooovveviiiiieiiee e E-maili...ccoooiiiii e

Phan 2. N§i dung dé nghi cap lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cdp lai gidy phép buu chinh véi 1y do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

------- (Ky, ghi 6 ho tén va chirc danh, déng diu)
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